
 اختصاصات إدارة شئون الدراسة والتسجيل:

  إجراءات التسجيل لدرجتي الماجستير والدكتوراه  وفقاً لموائح والنظم المعمول بها وتعميمها عمى
 الكميات.

  تحديد الحد الأدنى لعدد طلاب الدراسات العميا سنويا وتحديد مواعيد التقدم لمقيد بدبمومات
 والدكتوراه .الدراسات العميا والماجستير 

 . تمقى التقارير الدورية الخاصة برسائل الماجستير والدكتوراه من الكميات 
 . اتخاذ إجراءات الموافقة عمى مواعيد الانتدابات 
  متابعة الانتدابات الداخمية التى تتم بالتنسيق بين كميات الجامعة والانتدابات الخارجية التى تتم

 بناءاً عمى موافقة مجالس الكميات.
 . إعداد السجلات والمعمومات الخاصة بطلاب الدراسات العميا ومتابعة التطور فى أوضاعهم 
 .تمقى البيانات المتعمقة بالطلاب الوافدين وقيدها بالسجلات والقيام بكافة الاجراءات الخاصة بهم 


