
 الشئون المالية والإداريـــــة

 
 -وتختص بالأعمال التالية :

لمالية اللازمة لعممية شراء المراجع والوثااق  العمل عمى إعداد الموازنة التى تمزم الاعتمادات ا -
 والأبحاث.

 تنفيذ كافة الإجراءات المالية والإدارية التى تترتب عمى أعمال المكتبات والوثاق . -
إعاااداد الااادورة الم اااتندية اللازماااة لعممياااة الشاااراء وا اااتخراج الشااايكات التاااى ت اااتخدم فاااى شاااراء  -

 المراجع والأبحاث والدوريات.
 ذات علاقة بعمل الوظيفة. أية مهام أخرى -
 


